UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CHIi MINH DPoc 14p — Tw do — Hanh phic
S6: 31/TB-UBND Chi Minh, ngay 24 thang 03 nam 2025
THONG BAO

Niém yét cong khai va gidi quyét TTHC linh vire Ngudi c6 cong tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phwong Chi Minh

Thyc hién theo Quyét dinh s6 630/QD-UBND ngay 11/03/2025 cia UBND tinh
Hai Duong; Cong van s6 394/UBND-VP ngay 21/03/2025 cua UBND thanh phé Chi
Linh vé viéc niém yét cong khai quy trinh ndi bo giai quyet TTHC thudc linh vuc
Nguoi c6 cong; UBND phudng Chi Minh théng bao niém yét cong khai danh muc thu
tuc hanh chinh dugc stra d6i bo sung, dé to chirc thuc hién, huéng dan, tiép nhan, giai
quyét va tra két qua ho so thu tuc hanh chinh Linh vic Nguoi c6 cong tai bo phan tiép
nhén va tra két qua thuodce t,ham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan phuong nhu sau:

1. Tién hanh niém yét cong khai quy trinh ndi bd gidi quyét 01 TTHC thudce linh
vuc Nguoi ¢o cong:

- Thu tuc cip gidy xac nhén than nhén cua nguoi c6 cong

2. Quy trinh niém yét: Pugc thyc hién theo quy dinh.

3. Giao cho Cong chitc Vian hoa - xi hdi c6 trach nhiém tong hop, ding tai cac
danh muc, ndi dung quy trinh giai quyét trén Trang thong tin dién tir ciia phuong.

4. Pai truyén thanh phuong co trach nhiém thuong xuyén tuyén truyén trén hé
thdng truyén thanh ctia phudng vé cac linh vyuc va thi tuc hanh chinh duoc cong khai.

5. Cong chirc Lao dong Thuong binh - x3 hoi c¢6 trach nhiém, hudng dan, tiép
nhan, giai quyét va tra két qua hd so thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

Trén day 1a Thong bao niém yét cong khai danh muc thi tuc hanh chinh linh vic
thuc hién tai B phan tiép nhan va Tra két qua phudng Chi Minh, dé nghi cic can bo,
cong chtrc to chire, ca nhan ¢ lién quan nghiém tac thyc hién./.
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QUY TRINE QUYET THU TUC HANH CHINH

Visd NGUOI CO CONG

STT Thu tuc hanh chinh

A |THU TUC HANH CHINH CAP XA, PHUONG

1 |cap gidy xac nhan than nhan cua ngudi c6 cong




A.THU TUC HANH CHIi

~ N r A g
I. LINH VUC NGUOI CO CONG

QUY TRINH NQGF

1. Thii tuc cAp gidy xac nhan than nhin nguoi c6 cong

1.1Thoi han giai quyét: 05 ngay (UBND cip x3)

1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

IWET THU TUC HANH CHINH
TAI CAP XA

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
budc thuc hién N
thuc hién
thue : :
hildn
Huéng dan, tiép nhan ho so
clia ca nhan/td chirc; in phiéu
hen; in va ky phiéu kiém soét
ho so: s6 hoa ho
B1
v B6 phan Mot
cua (Cong chirc
Tham dinh ho so, trinh Lanh daocdp || Vin hoda- X3
Giav xac nhan hél) 3,5 ngéy
B2
)\ 4
Phé duyét két qua
Lanh dao
B4 . 01 ngay
UBND cap xa
\
B5 Chuyén két qua dén B phan Mdt ctra cap | Cong chirc Van Vs ngdy
X2 DA
J
v
B6 N P B§ phan Mot cia Khong tinh
Tra ho so/két qua chp xa thoi gian
1.3. Trinh tv giai quyét khi tiép nhén ho so.

a)Tiép nhan hd so.

-Cé nhan nop hd so truc tiép tai B phan Mot ctra cép xa hoac qua dich vy buu




chinh céng ich hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Cong chirc Vian hoa - Xa hoi kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so: néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 ho so cho ca nhan; in va ky Phiéu kiém
soat ho so; thue hién s hoa hd so; néu hod so chua dﬁy du thi 1ap phiéu hudng dan
hoan thién ho so cho ca nhén: thoi gian thyc hién % ngay.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
-Cong chtrc Vin hoa - X3 hoi thim dinh, giai quyét ho so.

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh Lanh dao UBND cép xi ky vin
ban yéu cdu stra doi, bd sung hd so thong bao cho t6 chirc/ca nhan trong thoi han 02
ngay ké tir khi nhan hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, Cong chirc Van hoa - X hoi thim
dinh, trinh Lanh dao UBND cap x4 ky van ban tir chdi giai quyét thu tuc hanh chinh va
thong bao néu 1 1y do tra lai to chirc/ca nhan trong thoi han 02 ngay ké tir khi tiép
nhén hd so.

+ Néu ho so du diéu kién, trinh Lanh dao UBND cdp xa xem xét, cp Gidy xac nhén:
thot gian thyuc hién to1 da 03 ngay ké tur khi tiép nhan ho so.

- Lanh dao UBND cép x4 xem xét két qua thim dinh ho so ctia Cong chic Vin
hoa - X3 hoi; phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién 01 ngy.

¢)Nhan két qua va tra cho t6 churc, c4 nhan.

Cong chirc Vin héa - Xa hoi nhan két qua tir Lanh dao UBND cép x3, ban hanh vin
ban; chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cp xa: thoi gian thuc hién % ngay 1am viéc.

Bo phan Mot cira cap x4 tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh.
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